Образец

АНКЕТА «Сведения о кандидате»

I. Персональные сведения

Фамилия ____________________________________________________________

Имя, отчество________________________________________________________

Дата рождения _______________________________________________________ 

Контактные телефоны_________________________________________________

E-mail_______________________________________________________________

Семейное положение__________________________________________________

Дети (возраст)________________________________________________________

Место рождения______________________________________________________

Адрес проживания____________________________________________________

Адрес по регистрации_________________________________________________

Паспортные данные: серия ________________ номер ______________________

Дата выдачи _______________ Кем выдан ________________________________ 

II. Образование

Образование _________________________________________________________ 

                                                                             (наименование и дата окончания учебного заведения)

____________________________________________________________________

Специальность по образованию_________________________________________

III. Опыт работы
Трудовая деятельность

	Дата поступления и ухода
	Место работы (полное наименование)
	Должность
	Телефон (на последних местах работы)
	Причина увольнения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Профессиональный опыт

(Укажите и подробно опишите разные аспекты профессионального опыта, выполняемые обязанности и имеющиеся навыки. Начните с основного).

	Вид деятельности
	Описание
	Стаж

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


IV. Семейные связи
Ваши близкие родственники (жена, муж, дети, родители)

	Степень родства
	Ф. И. О.
	Дата рождения
	Место работы, должность
	Адрес места жительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Были ли Вы и Ваши близкие родственники судимы, кто, когда и за что?

___________________________________________________________________

V.  Личные качества соискателя и его знания
Личные качества. Укажите деловые способности и/или особенности Вашей личности, коммуникативные качества, которые повышают эффективность Вашей работы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Опыт работы с компьютером и оргтехникой (какие программы знаете, уровень)

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Знание иностранных языков, уровень:

___________________________________________________________________ 

Наличие водительских прав:

категория________________ 

стаж ____________________

VI. Вопросы к соискателю
Цели профессиональной карьеры.

Укажите ближайшие и/или долгосрочные цели, к которым вы стремитесь в своей профессиональной деятельности.

________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Укажите причину поиска работы в настоящее время:

____________________________________________________________________ 

Что мешало Вам работать на последнем месте работы?

____________________________________________________________________ 

Правильность указанных мною данных подтверждаю и несу за это полную персональную ответственность.

А также я даю свое согласие на обработку моих персональных данных в соответствии с ФЗ № 152-ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 г. 
 «___» ____________________20__ г. 

___________ /___________/

